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Basi di dati
1 Comprendere i database
1.1 CONCETTI FONDAMENTALI

1.1.1 Sapere cosa € un database.

Il database, o in lingua italiana base di dati, & fondamentalmente una serie di tabelle contenenti dati (testuali,
numerici o altro) organizzati in modo tale da rendere poi facile l'inserimento, la ricerca, I'estrazione e la
elaborazione dei dati stessi all'occorrenza.

Anche un'applicazione di foglio elettronico € in grado di gestire tabelle ed elenchi; la differenze tra un foglio
elettronico e un'applicazione che gestisce database sta nel fatto che quest'ultima & in grado di mettere in
relazione tabelle diverse, in modo da rendere piu flessibile e veloce la gestione di grandi quantita di dati.

Proprio per il fatto che si possono creare relazioni tra le tabelle, le applicazioni che lo possono fare, come
Base, il database di LibreOffice, vengono definiti database relazionali.

1.1.2 Conoscere la differenza tra dati e informazioni.

| dati sono i contenuti delle tabelle di un database, le informazioni sono un ampliamento della conoscenza
che si pu0 ottenere tramite I'elaborazione dei dati stessi per esempio tramite una ricerca.

1.1.3 Sapere come é organizzato un database in termini di tabelle, record e campi.
Un database € organizzato in tabelle, che ne sono la struttura fondamentale in quanto contengono i dati.

Le tabelle sono organizzate in record (in pratica le righe della tabella); ogni record contiene varie informazioni
collegate tra di loro; per esempio in una rubrica un record contiene tutte le informazioni relative a una persona.

Le tabelle sono organizzate in campi (in pratica le colonne delle tabelle); ogni campo contiene un tipo di
informazioni relative ai diversi record; per esempio in una rubrica un campo puo essere il nome, l'indirizzo o il

numero di telefono.
ﬁ Campo

nome cognome indirizzo telefono
Luigi Bianchi Via Roma 2 02 555666777
Record I Andrea Rossi ViaLecco4  |039 222111333
Sara Neri Piazza Lodi 23 |06 9988774455

Per ottenere delle informazioni dalla base dei dati, occorre utilizzare lo strumento query, che consiste nel fare
delle ricerche; per esempio possiamo fare una query per cercare tutti gli utenti che abitano nella citta di
Milano, oppure tutti quelli il cui cognome inizia per M. Le query possono utilizzare anche piu di un criterio, per
esempio nel database di una scuola possiamo cercare tutti gli alunni della classe 3B il cui cognome inizia con
una lettera compresa tra C e L.

1.1.4 Conoscere alcuni degli utilizzi piu comuni di database di grandi dimensioni, quali sistemi
di prenotazione aerea, dati della Pubblica Amministrazione, dati di conti correnti,
dettagli di pazienti in ospedale.

Il database € un'applicazione molto utile in tutte le situazioni in cui devono essere trattate grandi quantita di
dati ed & necessario trovare velocemente le informazioni necessarie a svolgere determinati compiti.

Esempi di utilizzo di database sono:

— le compagnie aeree devono aver sempre ben chiara la situazione di riempimento degli aerei nei singoli
voli e quindi registrano su un database in tempo reale (e questa &€ una delle caratteristiche delle
applicazioni che gestiscono database), per ciascun volo tutte le prenotazioni man mano che vengono
effettuate. In questo modo tutti coloro che devono fare una prenotazione (per esempio aziende di
viaggi o singoli cittadini) sappiano se sono ancora disponibili posti sul volo che interessa;

— la pubblica amministrazione, per esempio una scuola, registra in un database i dati sia dei dipendenti
che degli utenti; in questo modo & possibile ricavare tutte le informazioni necessarie in caso di bisogno;
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— le banche devono tenere traccia dei depositi e dei movimenti in entrata e in uscita dei loro clienti; per
farlo registrano tutte le operazioni effettuate e I'applicazione & in grado di calcolare automaticamente
per esempio il saldo;

— un ospedale registra in un database tutte le informazioni sanitarie relative ai propri pazienti, in modo
che in un futuro ricovero siano facilmente disponibili le informazioni necessarie relative ai precedenti
interventi. Attualmente si sta sperimentando addirittura di rendere disponibili queste informazione
anche via internet, in modo che una persona che si ammala quando & lontana da casa, possa essere
curata in modo piu efficace.

1.2 ORGANIZZAZIONE DI UN DATABASE

1.2.1 Comprendere che ciascuna tabella di un database dovrebbe contenere dati relativi ad un
solo argomento.

Poiché stiamo parlando di database relazionali, € importante capire che nel database sono presenti piu
tabelle, ciascuna delle quali contiene i dati relativi a un determinato argomento. Per capire meglio possiamo
prendere come esempio il database di una biblioteca; questo avra piu tabelle e almeno:

— una conterra i dati su tutti i libri

— una conterra i dati relativi agli utenti iscritti

— una terza sara utilizzata per registrare i prestiti.

Le tabelle poi sono messe in relazione tra di loro in modo che si possa sapere quali libri ha preso in prestito
ciascun utente.

1.2.2 Comprendere che ciascun campo di una tabella dovrebbe contenere un solo dato.

All'interno delle tabelle i dati sono organizzati in campi e record. Affinché i dati sia utilizzabili, &€ necessario che
ciascun campo ospiti solo lo stesso tipo di dato.

Prendendo come esempio il database della biblioteca, nella tabella che contiene i dati sui libri, ad esempio il
campo Autore conterra il nome dell'autore di ciascuno dei libri inseriti nell'elenco.

1.2.3 Comprendere che il contenuto di un campo & associato ad un tipo di dato adeguato,
quale: testo, numero, data/ora, si/no.
Per migliorare l'efficienza del database (velocita nell'esecuzione delle query, riduzione delle dimensioni del file
su disco) & necessario stabilire per ciascun campo il tipo di dato inserito, che pud essere:
— ditesto
— numerico (intero, decimale, ecc...)
— data o orario
— logico (si/no)
— binario (file, come immagini, suoni, ecc...)
1.2.4 Comprendere che ai campi sono associate delle proprieta quali dimensione, formato,
valore predefinito.
Per ciascun campo (testuale, numerico, di data o orario), pud essere a sua volta stabilito un formato
predefinito.

Per rimanere all'esempio del database di una biblioteca & opportuno stabilire che il codice ISBN, oltre ad
essere un formato numerico, deve essere un numero intero (formato) e di 13 cifre (dimensione).

Il campo della data puo essere a sua volta formattato in modo che appaia solo I'anno e non il giorno o il mese.
Il campo dell'autore o del titolo (testo) pud essere a lunghezza fissa o variabile.

| campi numerici sono quelli che permettono una maggiore personalizzazione, in quanto il numero pud essere
intero, decimale,

Inoltre si pud stabilire un valore predefinito, che viene proposto quando vengono inseriti i dati; cid ha senso
perché velocizza l'inserimento dei dati quando lo stesso valore si ripete per molti record.

1.2.5 Sapere cosa € una chiave primaria.

Una chiave primaria € il campo che contiene un numero che identifica univocamente ciascun record della
tabella; essendo questo numero univoco, generalmente viene aumentato automaticamente di una unita per
ciascun record inserito.

La chiave primaria velocizza il funzionamento del database nelle ricerche (query) e permette il collegamento
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delle tabelle (database relazionale).

1.2.6 Sapere cosa € un indice. Capire come permette di accedere
piu rapidamente ai dati.

L'indice di una tabella & una funzionalita dell'applicazione che permette di

velocizzare lo scorrimento dei dati in fase di ricerca (query), anche se rende

piu lento l'inserimento dei dati stessi in quanto viene utilizzata una maggiore
quantita di memoria.

Pertanto in fase di progettazione del database deve essere attentamente

@@ @ prova.odb - LibreOffice Base

File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti

BE-&8

Ricerche

Formulari

Finestra 2

. B8 @200

[[] crea tabella in vista struttura...
Usa procedura quidata per la creazione di tabell

G Visualizza
le tabelle

di creare degli indizi nelle tabelle. =6

valutata I'opportunita o meno

=

TSuatizza  Struments

Nome campo| _Tipo campo

i
utore
kitolo
editore
sbn

[TTTTTTTTTTs

Intero [INTEGER]

Testo (fisso) [

Testo [VARC)

Testo [VARCH 5 =1

Intero [INTEG,
Data[DATE]

! Cliccare sull'icona
Struttura indice

.ﬁ Crea un indice... _

Dettagliindice

oooooo

Per creare un indice occorre: \

ri
Creazione guidata formulario...
Procedura guidata per i rapporti..

[E Sselezionatutto

copia

Elimina
Rinomina

Rapporti &

-

visualizzare le tabelle
del database

visualizzare la tabella in

Scegliere
Modifica

Database

b3

in base c (;m; i - mOdaIIta StrUttu ra Database incorporato Motore del database HSQL
) - scegliendo Modifica dal
al campo - menu contestuale cui si accede con un clic del pulsante

. ~ destro sul nome della tabella

— cliccare sull'icona Struttura indice per accedere alla
finestra di dialogo Indici

— creare un nuovo indice cliccando sull'icona Nuovo indice

— scegliere il campo da indicizzare.

1

1.3 RELAZIONI

1.3.1 Capire che il motivo principale per creare relazioni tra tabelle di un database é
minimizzare la duplicazione dei dati.

Lo scopo principale della creazione di piu tabelle di dati collegate tra loro da relazioni € di ridurre il piu
possibile, se non eliminare del tutto, la duplicazione di dati, allo scopo sia di facilitare e velocizzare
l'inserimento dei dati stessi, sia di ridurre lo spazio occupato dal database su disco e in memoria.

Per utilizzare sempre I'esempio del database della biblioteca, se il bibliotecario dovesse inserire tutti i dati
dell'utente ogni volta che questo prende in prestito un libro, il lavoro sarebbe molto lungo.

Invece, avendo una tabella per gli utenti e un'altra per i libri, entrambe separate da quella dei prestiti, I'utente
viene registrato una volta sola all'atto dell'iscrizione alla biblioteca, cosi come ciascun libro a catalogo; quando
un utente prendera in prestito un libro, nella tabella dei prestiti verra inserito che 'utente X, facendo riferimento
al suo numero univoco (chiave primaria) nella tabella degli utenti, ha preso in prestito il libro Y, facendo
riferimento al suo numero univoco (chiave primaria) nella tabella dei libri, evitando di ripetere inutiimente dati
gia scritti nel database.

1.3.2 Capire che una relazione viene costruita legando un campo univoco di una tabella ad un
campo di un’altra tabella.

La relazione tra due tabelle viene dunque creata collegando un campo di una tabella (per esempio il campo
utente della tabella prestiti) al campo che contiene la chiave primaria della tabella degli utenti, come
nell'esempio.

1.3.3 Comprendere I'importanza di mantenere I'integrita delle relazioni tra tabelle.

Se due o piu tabelle sono collegate tra di loro con relazioni,
€ fondamentale che venga mantenuta lintegrita dei dati

Eile Modifica Yisualizea Inserisci  Strumenti

il B BE

Fipestra 2

collegati. 2l

[ libri

I
autore
titolo
editore
isbn

Facciamo un esempio: se nella tabella dei prestiti, collegata
da una relazione alla tabella utenti, si fa riferimento
all'utente X indicando il suo numero identificativo (chiave

g

anno

| prestiti
7 D

prestita
restituzione
libro

utente

j utenti

Le 2575 |
Cognome
nome
indirizzo
telefono
citkd

primaria), e poi si elimina o modifica questo numero nella
tabella degli utenti, i dati non corrispondono piu alla realta.

Pertanto l'applicazione effettua un controllo e impedisce,

con un insieme di regole, di fare cancellazioni o modifiche che compromettono l'integrita dei dati.

Pag. 5




1.4 OPERATIVITA

1.4.1 Sapere che i database professionali sono progettati e creati da specialisti di database.

Creare un database complesso che sia al contempo efficiente ed economico in quanto a utilizzo di risorse non
€ una cosa particolarmente semplice, nonostante gli strumenti attuali siano abbastanza intuitivi. Pertanto &
opportuno che vengano prima progettati e successivamente creati da persone esperte, professionisti del
settore.

1.4.2 Sapere che I'inserimento di dati, la gestione dei dati e il recupero delle informazioni
vengono effettuati dagli utenti.
Cio che compete a un utente, pertanto, non & la progettazione e la creazione del database, bensi una sua
normale gestione, che consiste in tre distinte fasi:
— linserimento dei dati, generalmente attraverso delle apposite maschere
— la gestione dei dati (eventuali modifiche e aggiornamenti)
— il recupero delle informazioni, per mezzo di apposite query o ricerche,

1.4.3 Sapere che un amministratore di database fornisce accesso a dati specifici agli utenti
opportuni.

Un database pud contenere molti dati diversi, alcuni dei quali sensibili, ai quali non tutti gli utenti di un
database hanno diritto di accedere.

Possiamo sempre utilizzare come esempio il database di una biblioteca, formato essenzialmente da tre
tabelle: libri, utenti e prestiti.

Un impiegato della biblioteca deve poter accedere ai dati contenuti nelle varie tabelle, anche a quelle che
contengono dati sensibili, come quella degli utenti, per esempio per trovare un numero di telefono o un
indirizzo email per avvisare che un libro prenotato & arrivato, oppure che un libro preso in prestito € in
scadenza.

Un semplice utente iscritto alla biblioteca non ha accesso alla tabella degli utenti, mentre ha diritto di accedere
alla tabella dei libri, per poter fare una ricerca ed eventualmente prenotare il libro che gli serve.

All'amministratore del database spetta il compito di assegnare dei permessi sulle tabelle del database in modo
che ciascun utente acceda ai dati di cui ha bisogno e ai quali ha diritto di accedere. A lui pertanto occorrera
rivolgersi in caso non si riesca ad accedere ai dati necessari per il proprio lavoro o ai quali si dovrebbe poter
accedere.

1.4.4 Sapere che 'amministratore del database ¢ il responsabile del recupero di un database
dopo guasti o errori gravi.

Per vari motivi (errori di programmazione, guasti hardware, ecc...) un database pud non funzionare piu
correttamente.

E tuttavia indispensabile che i dati in esso contenuti siano ancora accessibili, soprattutto quando si tratta di
dati importanti e difficilmente ricostruibili altrimenti (per esempio operazioni bancarie o cartelle cliniche): di cid
€ responsabile 'amministratore del database, che avra provveduto ad effettuare copie di backup proprio allo
scopo di evitare perdite di dati.

2 Utilizzo dell'applicazione

@ Creazione guidata database

Passi Benvenuti alla Creazione guidata database di LibreOffice

2.1 LAVORARE CON | DATABASE riricoedengy Crd UN TNOVO  fow il sy
2.5alva e procedi database
2.1.1 Aprire, chiudere un’applicazione di
Come vplete procedere?
database' @® Creaun nuovo database
Per avviare il programma LibreOffice Base si foriunledldatabose stente
possono utilizzare due modalita: | C
; " Apre un
a) fare clic sull'icona nel launcher L=l
: . . . database
b) aprire la Dash e digitare libreoffice base o Colleg s un databsse egstente
una parte del nome, poi cliccare sull'icona )
del programma
2.1.2 Aprire, chiudere un database. -

| Avanti>> | Eine Annulla
Per aprire un documento di OpenOffice Base, &
possibile utilizzare diverse procedure:
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a) fare doppio clic sull'icona del documento *.odb nella cartella Documenti O | comevolete procederer
in Risorse del Computer s
b) se il programma Base & gia avviato, cliccare su Apri e poi scegliere il L ey
database tra quelli usati recentemente o individuare il nome del file e |l prova
percorso nella finestra di dialogo Apri documento. E Apri..

Per chiudere il documento attivo si pud

a) premere la X della finestra (per chiudere anche Base). Il programma, prima di chiudersi,
chiede se si desidera salvare i cambiamenti effettuati al file

b) scegliere Chiudi (per chiudere il database ma non il programma) o Esci (per chiudere
anche il programma) dal menu File

X in alto: chiude il 2.1.3 Creare un nuovo database e salvarlo all’interno di un’unita
programma e il database disco

Per creare e salvare un nuovo database si possono utilizzare diverse procedure:
— nella finestra di avvio scegliere Nuovo Database
— scegliere Nuovo... — database dal menu File o dall'icona Nuovo nella barra degli strumenti standard

@ Creazione guidata database

@ Creazione guidata database

Passi Benvenuti alla Creazione| Passi Decidete come procedere dopo Registrare 11

Crea nuovo o usa un .
. Caishast vatereche aproceiiaguat . database tra quelli
database esistente ocedl] ® S reGlatral database . g
o disponibili
Ne, non registrareil databa

Usate la Creazione guidatal
database esisbénte o conni

Comexolete procedere? Come volete procedere dopo il salvataggio del file del database?

@& creaun nuovo database & Apriildatabase per la modifica
Apri un file di database esistente Crea nuove tabelle con la procedura guidata

Fate clc su 'Fine’ per salvare il database.

Dopo il salvataggio
aprire il db e
impostarne le tabelle

Collega aun database esistente

Collegare il database
a uno esistente

2 <<Indietro Ealig 2 <<Indietro Avanti>> Fine Annulla

Cio permette di accedere alla finestra di dialogo Creazione guidata database che in due passaggi permette di
creare un nuovo database e di salvarlo su disco, con la possibilita di impostarne alcune funzionalita.

2.1.4 Mostrare, nascondere le barre degli strumenti. Minimizzare, ripristinare la barra

multifunzione.

Visualizza Inserisci Strumenti Finestra 2

Come negli altri applicativi, le barre degli strumenti permettono di velocizzare il Oggeitidatabase ¥

<| + Formulario
3 Rapporto
Anteprima v Ricgrca
Le barre degli strumenti in un database sono ridotte rispetto a quelle presenti ordinamento i
in altri applicativi: oltre alla barra degli strumenti standard, ci sono barre degli ol i e

strumenti specifiche per gli oggetti del database (tabelle, ricerche, formulari e Ripristina

lavoro mettendo a disposizione molti comandi che vengono eseguiti alla
semplice pressione del relativo pulsante.

rapporti).

Per visualizzare una barra degli strumenti, occorre scegliere Barre degli strumenti nel menu visualizza e
spuntare il nome della barra che si desidera visualizzare, cliccandoci sopra col mouse.

Per nascondere una barra degli strumenti, occorre togliere il segno di spunta dal nome della barra che si
desidera nascondere cliccandoci sopra col mouse.

Le barre degli strumenti in Base, come nelle altre applicazione della suite LibreOffice, Sono | tabella
flottanti, pertanto & possibile trascinarle sui quattro lati della finestra e anche lasciarle in una -
zona qualsiasi dello schermo; in questa situazione &€ anche possibile chiudere una barra
degli strumenti cliccando sull'icona Chiudi.

2.1.5 Usare la funzione di Guida in linea (help) del programma.
La guida di LibreOffice si pud aprire:

— dal menu ? Scegliendo la voce Guida di OpenOffice.org

— cliccando sull'iconaE nella barra degli strumenti standard

— premendo il tasto F1.
La guida & organizzata in un indice per argomenti, in un indice alfabetico e nella casella Cerca, per ricerche
per parole chiave.
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Guida LibreOfFfice - LibreOFffice Base

LibreOffice Base =

e,

3
& 2B

Contenuti Indice | Cerca|Segnalibro

Termine cercato
table 7| |
["] solo paroleintere

| Cercasolo nelleintestazioni

Table Bar 2

Data Sources

Table

Add Tables

Bibliography Database

Generated Values

Data source as table

Copy a Table by Drag-and-Drop

Working with Tables

Relations

Table Wizard - Set Types and Formats
General

Borders

Tools

List Box Wizard: Field Link

Select Table

Combo Box / List Box Wizard: Table Selection
Table Wizard

Table Wizard - Select Fields

Table Wizard - Create Table

Table o

Mostra

2.2 OPERAZIONI COMUNI

Help

The Help menu allows you to start and control the LibreOffice Help system.

LibreOffice Help

Opens the main page of the LibreOffice Help for the current application. You can scroll through the
Help pages and you can search for index terms or any text.

@md‘sun‘s( LibreOffice Help

What's this

Enables extended help tips under the mouse painter till the next click

What's this

License Information

Displays the Licensing and Legal information dialog.

LibreOffice Credits
Displays the CREDITS.odt document which lists the names of individuals who have contributed to

OpenOffice.org source cede (and whose contributions were imported into LibreOffice) or LibreOffice
since 2010-09-28.

About LibreOffice

Micnlnue manaral aranram infarsatinn cisk ae anesinn mieher and =i

2.2.1 Aprire, salvare e chiudere una tabella, una query, una maschera, un report.

prova.odb - LibreOffice Base

File

=
Sz

&5

E Crea tabella in vista struttura...
Usa procedura guidata per la creazione di tabelle...

Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra 2

Descrizione

Barra degli strumenti

St Pulsanti per creare dell'oggetto
_ oggetti o viste
= e
Formulari
E libri Nessuno -
= & prestiti
Rapporti
Oggetti della
categoria di

del database

Categorie di oggetti

database

Database incorporato

Motore del database HSQL

L'interfaccia dell'applicazione & suddivisa in tre parti:

a destra in alto i pulsanti per la
visualizzazione struttura) o viste

Per aprire un tabella, una ricerca (query), un
modi:

clic del pulsante destro sull'oggetto

database E nella barra

dell'oggetto.

degli

Per salvare I'oggetto aperto si puo agire in vari modi:

scegliere Salva dal menu File

fare doppio clic sull'oggetto che si desidera aprire
scegliere Apri dal menu contestuale cui si accede con un

selezionare l'oggetto e cliccare sullicona Apri oggetto

a sinistra si possono selezionare gli oggetti del database (tabelle, ricerche, formulari e rapporti)

creazione di oggetti in varie modalita (creazione guidata,

a destra in basso i singoli oggetti, raggruppati per categoria.

formulario (maschera) o un rapporto (report) si pud agire in vari

libri - prova - LibreOffice Base: Table Data View

za Inserisci Strumenti Finestra 2

R & (=i VT Y
D] autore [ tiolo [ edtore | isn | anno |
& [ calvino italo Il barone rampiMondad -21474836¢ 26/06/0

3 Alighieri Dante

4 Petrarca Francesco
8 | Manzoni Alessandro
11/Calvino Italo

12 Calvino Italo

<C

La Divina Comr|Salani -21474836426/06/0
Canzoniere Mondad -21474836 12/12/0
| promessi spos Einaudi -21474836¢12/12/0
Ilvisconte dime Mondad 123456789 05/01/9
Ilbarone ramp: Mondad -21474836¢ 26/06/0

strumenti  specifica

Record didatill [da 6

cliccare sull'icona Salva kdella barra degli strumenti standard
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— chiudere l'oggetto e cliccare Si alla richiesta di salvataggio prima della chiusura.

Per chiudere I'oggetto aperto, si pud agire in vari modi:
— scegliere Chiudi dal menu File
— cliccare sull'icona Chiudi (X) nella barra del titolo

2.2.2 Cambiare modalita di visualizzazione di una tabella, una query, una maschera, un report.

Per gli oggetti di un database di LibreOffice esistono fondamentalmente due visualizzazioni, quella standard e
quella in modalita struttura, che serve per eventuali modifiche.

Per visualizzare I'oggetto in modalita standard, basta aprirlo; per visualizzare I'oggetto in modalita struttura,
dopo averlo selezionato bisogna premere licona Modifica nella barra degli strumenti dell'oggetto, oppure
scegliere Modifica dal menu contestuale cui si accede con un clic del pulsante destro del mouse
sull'oggetto da modificare.

= oo

libri - prova - LibreOffice Base: Table Data View prova.odb : libri - LibreOffice Base: Table Design

File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra 2 CIERMotEsS Vs 2alok nen R b g 2

A » =0 @ - =Ly v N
Nomecampo|  Tipocampo | Descrizione
1D autore [ titolo [ editore [ isbn | anno | 2 |0 Intero [INTEGER]
v |l Calvino Italo Il barone ramp: Mondad -21474836¢ 26/06/0 ™ Jautore Testo (fisso) [CHAR]
3 |Alighieri Dante La Divina Comrn Salani  -21474836¢26/06/0 —
4 |Petrarca Francesco Canzoniere  Mondad -21474836¢12/12/0 | |titolo Testo [VARCHAR]
8 Manzoni Alessandro | promessi spos Einaudi -21474836¢12/12/0 7edi[ore Testo [ VARCHAR]
11/Calvino Italo Il visconte dime Mondad 123456789,05/01/9 isbn Intero [INTEGER
12 Calvino Italo Il barone ramp: Mondad -21474836¢ 26/06/0 [— Data [DATE]
< -
3 PropNeta di campo
Tabella in iy : as
\ avtil . I . Tabella in modalita
Vlsuallzzazwne struttura
0 9 Lunghezza 10
standard : foglio dati
Esempio di formato
ecord didatill Tda [} E

2.2.3 Eliminare una tabella, una query, una maschera, un report.
Per eliminare un oggetto, dopo averlo selezionato si pu¢ agire in vari modi:
— premere licona Elimina nella barra dell'oggetto
— premere il tasto Canc della tastiera

— scegliere Elimina dal menu contestuale cui si accede con un clic del pulsante destro del mouse
sull'oggetto

— scegliere Elimina dal menu Modifica.

2.2.4 Navigare tra i record di una tabella, di una query, di una maschera.

Quando i dati di un database vengono visualizzati in modalita standard, I'aspetto e le modalita di navigazione
sono molto simili a quelle di un foglio elettronico.

Si possono pertanto utilizzare:
— i tasti direzionali della tastiera
— il tasto Tab per spostarsi in avanti e Maiusc + Tab per tornare indietro
— usare le barre di scorrimento e selezionare col mouse il dato di proprio interesse.

2.2.5 Ordinare i record di una tabella, modulo, risultato di una query in ordine numerico
crescente o decrescente, e in ordine alfabetico crescente o decrescente.

Per ordinare i dati di una tabella o una ricerca in ordine sm“adiomme -
crescente o decrescente in modo semplice e Operatore Nome campo sequenza Lo

autore Z | |crescente = Annulla
e automatico, dopo aver selezionato il campo da ordinare si | o Hitolo i s > ,
possono utilizzare i pulsanti Ordina in modo crescente 3. e poi per <nessuno> 2 [crescente
Ordina in modo decrescente 3., della barra degli strumenti

standard di tabelle e ricerche.

Per ordinare dati piu complessi in base a criteri multipli, si pu® utilizzare invece il pulsante ordina = che
permette di accedere alla finestra di dialogo Ordine per mezzo della quale si possono indicare tre
differenti criteri e I'ordine, crescente o decrescente, per ciascuno di essi.
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3 Tabelle SR R o0 d sclezionato -

Eile Modifica Visualizza Inserisci

B & » & - =i VY

3'1 RECORD D[ autore [ titolo | editore | isbn [ anno |

ﬁ'l C?.l\.v'i‘r'\oitslnt IllbaronerampeMondad E::;:i;z:i:ﬁggg

3 1 1 I i I' i d i t b " 73 ‘selgralre(:Fraa“nfeS(e Ri 21474836 12/12/0

.1.1 Inserire, eliminare record in una tabella. Y [Perora Francesce ——{ Riga vuota | 2l4riese s/izi

. . . . . :11 alvino Italo Ilvisconte dimegMondad 123456789 05/01/9

Per poter inserire dati in una tabella occorre prima di tutto [Jzcw “Ainndar 21474836+ 26/06/0
aprire la tabella con un doppio clic sul nome della tabella. R Rettangolo di

selezione del record

Quando la tabella & aperta viene visualizzata in modalita foglio
dati e, per inserire un nuovo record, si pud agire in diversi 4{1cona Nuovo record ‘
modi:
— fare clic in una cella della riga vuota
— fare clic sull'icona Nuovo record [1J nella barra laterale della tabella
— scegliere Record di dati dal menu Inserisci

ecord di dafi [T [da 1

Per eliminare un record esistente, dopo averlo selezionato cliccando sul rettangolo di selezione, occorre:
— premere il tasto Canc della tastiera, oppure
— scegliere Elimina record di dati dal menu Modifica oppure
— scegliere Elimina righe dal menu contestuale cui si accede cliccando col pulsante dx del mouse sul
quadratino di selezione del record.

3.1.2 Inserire, modificare, eliminare dati in un record.
Quando una tabella & aperta in modalita foglio dati, tutti i dati inseriti nei record sono modificabili.
Se si & creato un nuovo record, € sufficiente digitare i dati, testuali o numerici che siano.

Se si vogliono modificare dati esistenti, occorre selezionare la cella che contiene il dato cliccandoci sopra col
mouse; in questo modo l'intero dato viene selezionato e una nuova immissione sostituisce quella precedente.
Se si desidera modificare solo in parte i dati presenti, cliccare una seconda volta: quando il cursore lampeggia
si possono modificare i dati.

Per eliminare i dati da un record & sufficiente, dopo aver selezionato i dati, premere il pulsante Canc della
tastiera. Se il campo & definito come richiesto, I'applicazione non permettera di lasciare il dato vuoto.

3.2 PROGETTAZIONE

3.2.1 Creare e assegnare un nome a una tabella e specificarne i campi con i relativi tipi di dati,
quali: testo, numero, data/ora, si/no.

Per creare una tabella occorre prima di tutto selezionare Tabelle nella barra degli oggetti del database. In
questo modo nella finestra Attivita saranno visibili le procedure di creazione delle tabelle, che sono:

@ ™ @ prova.odb - LibreOFfice Base

File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra 2

s 7o) 2 = T —
BB =3 E - 8 EEEE
[7] crea tabella in vista struttura... Descrizione
— Usa procedura guidata per la creazione di tabelle...
Iabelle [® creyvista... [}

Descrizione
dell'attivita

Ricerche

Attivita di creazione
delle tabelle

Formulari
Nessuno  ~

i I |

E Tabella1

Rapporti R utenti

Oggetti del
database

Database incorporato Motore del database HSQL

— Crea tabella in vista struttura...
— Usa procedura guidata per la creazione di tabelle...
— Creavista...
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La prima procedura, Crea tabella in vista struttura,
visualizza una finestra di dialogo in cui & possibile inserire il

I nome dei campi e indicare le caratteristiche di ciascuno di
- b e | Tipologia di essi, per esempio se dovra contenere testo, numeri, date,
o ; 1[/];/“ dato del campo valori logici si/no o altro e, per ciascun tipo, l'eventuale
B —— sottotipo.

- ;[[J']] Proprieta del campo }_ La seconda procedura Usa procedura guidata per la
e o o . creazione di tabelle... avvia una procedura guidata che in
= quattro passaggi permette di creare, facilmente anche per un

utente inesperto, una tabella coerente e senza errori.

— Il primo passaggio chiede di inserire i campi, fornendo
suggerimenti con tabelle preimpostate, da scegliere in ==

base alle necessita dell'utente o bl o ol gl ALt
— il secondo di impostare per ciascun campo il tipo, il

includere nella tabella. Potete includere campi di piti tabelle di esempio.

Categoria

Lavoro @ Personale

formato e le opzioni e st /
— il terzo di impostare la chiave primaria i gy
— l'ultimo di creare la tabella, scegliendo eventualmente |
di inserire subito i dati in modalita foglio dati, di &
modificare la tabella in modalita struttura e infine di .
creare un formulario, cioé un modulo, per facilitare | e

l'inserimento dei dati da parte dell'utente.

La terza procedura Crea vista... apre la finestra che permette di visualizzare le tabelle e le loro eventuali
relaZioni. @™ LibreOffice Base

Nessuna chiave primaria

Una volta creata la tabella occorre salvarla, cosa che si pud fare in vari | ¢ e

mod I - necessario un indice univoco o una chiave primaria.

Solo dopo aver soddisFatto una di queste condizioni sara possibile
— scegliere Salva o Salva con nome... dal menu File e
— cliccare sull'icona Salva & sulla barra degli strumenti standard 5 (e
— chiudere la tabella e accettare il suggerimento di salvarla.

Se si salva una tabella senza averle dato un nome, viene chiesto di inserirne uno; se si salva una tabella
senza aver creato un campo che faccia da chiave primaria, viene chiesto se si desidera crearne uno
automaticamente.

3.2.2 Applicare le proprieta dei campi, quali: dimensioni del campo, formato numerico, formato
data/ora, valore predefinito.
Inoltre & possibile indicare per ciascun campo le proprieta | virezraeo W [y Valore
. . . " . . . PN L ) automatico
(lunghezza ovvero dimensioni del campo, se l'immissione dei dati & | Peeer=r==s= rio ] (i elpnmann)
necessaria 0 meno, un eventuale valore predefinito da utilizzare in | “== Y cmave p
0 Lunghezza (in gs

Wal

assenza di immissione da parte dell'utente, formato dei dati). . Digitazione
Le proprieta dipendono dalla tipologia dei contenuti del campo | |fichiesta caso non attivo)
stesso e quindi possono essere in parte differenti tra un campo
numerico e uno testuale
Formato| Allineamento O di data
Categoria Eormaw!c Lingua
et C e il * Nella finestra qui a sinistra vediamo un esempio del formato che si
Valuta -1234,12 N . . .
ats i pud definire per un campo di data.
Scientifico -1.234,12
Vaseebockaro B Formati diversi possono essere assegnati a tipologie di campo
Qpelent differenti, in particolare quelli numerici e di data/ora.
Posizioni decimali 1] b Valori negativi in rosso
zeri il dE ) separatore dellemiglisa 3.2.3 Creare una regola di validazione per numeri,
e data/ora, valuta.

Con certi tipi di dati pud essere utile fare in modo che i dati inseriti
[ox |lamia | @ wess Fi€Ntrino in un certo ambito; per esempio un insegnante, che
raccoglie le valutazioni comprese tra 1 e 10, potrebbe voler
impostare un controllo che avverta se per caso viene inserito un valore al di fuori di questo intervallo.

Purtroppo non & possibile con LibreOffice Base impostare una regola di validazione dei campi.
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3.2.4 Comprendere le conseguenze quando si modificano i tipi di dati, le proprieta dei campi di
una tabella.

E possibile modificare gli attributi dei campi anche quando questo non sono vuoti, cioé contengono gia dei

dati, ma occorre prestare molta attenzione in quanto in certi casi questa operazione pud causare la perdita di

informazioni sui dati gia inseriti.

Per esempio cid6 puo avvenire se modifichiamo il tipo di dati di un |
File Modifica Visualizza Strumenti Finestra 2

campo che contiene testo in numerico, oppure se impostiamo le E %o
dimensioni di un campo che contiene testo a un numero di caratteri e e

inferiore a quello massimo dei dati contenuti. gt :
— e Icona che segnala il campo
3.2.5 Definire un campo come chiave primaria. mseiscrighe  rewar] | cOme chiave primaria

= . _ . W chisveprim TEGER]
E molto importante nelle tabelle definire un campo come chiave %

Definire un campo
come chiave primaria

Data [ DATE]
primaria. Cio & utile per evitare ripetizioni e per garantire l'integrita
referenziale quando le tabelle sono collegate tra di loro, cosa che,
come abbiamo visto, & di fondamentale importanza nei database
relazionali.

Proprieta di campo

Valore automatico si

Per far si che un campo sia una chiave primaria & possibile agire in ||*" 0
vari modi: S
— al momento del salvataggio di una tabella, se questa non ha
un campo chiave primaria, I'applicazione chiede se si desidera crearne una; se si risponde di si, il
campo ID come chiave primaria viene creato automaticamente
— in una tabella (in visualizzazione struttura) & possibile definire un campo come chiave primaria facendo
clic col pulsante destro del mouse sul rettangolo di selezione e scegliendo dal menu contestuale la
voce Chiave primaria.

Un campo che svolge la funzione di chiave primaria, dovrebbe essere di tipo numerico (integer) e con
incremento automatico del valore. In una tabella un solo campo pud essere chiave primaria.

3.2.6 Indicizzare un campo con, senza duplicati.

Utilizzare gli indici puo essere utile perché velocizza le ricerche = - =

dei dati, ma si tratta di una funzionalita da usare con criterio, Dettagl ndice

solo quando effettivamente necessario, in quanto pudo .
rallentare le prestazioni di un database dato che utilizza molta Campo indice Ordine

1D % | Crescente

N

memoria di sistema.

Per indicizzare un campo, dopo aver aperto la tabella in
modalita struttura, occorre: chiggi ;
— cliccare sull'icona Struttura indice [&]nella barra degli
strumenti, oppure
— scegliere Struttura indice dal menu Strumenti

Si accede cosi alla finestra di dialogo Indici, nella quale & possibile definire gli indici per uno o pit campi della
tabella.

3.2.7 Inserire un campo in una tabella esistente.

Per inserire un campo in una tabella, occorre aprire la tabella in modalita struttura; a questo punto si pud
inserire il campo digitando il nome del campo nella prima cella libera della colonna nome campo e scegliendo
il tipo di dati che in quel campo dovra essere inserito.

3.2.8 Modificare 'ampiezza delle colonne di una tabella.
Visualizzando la tabella in modalita foglio dati, & possibile modificare la | Laghezz F37em & | oK |

larghezza delle colonne e adattarla a quella dei dati contenuti. Si pud
fare in vari modi:
— con un doppio clic sull'intestazione del campo, la sua larghezza
si adatta al contenuto
— con un clic destro sull'intestazione del campo, e scegliendo Larghezza colonna si accede alla finestra
dialogo Larghezza colonna nella quale si pud stabilire in modo preciso la dimensione, nonché
l'eventuale adattamento automatico

Automatico Annulla

2
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4 Cercare informazioni
4.1 OPERAZIONI FONDAMENTALI

4.1.1 Usare il comando di ricerca per trovare una parola, un numero, una data specificati in un
campo.

Un database sarebbe inutile se non desse |a EEEEEEEEE
possibilita di ricercare i dati necessari tra quelli inseriti,

in modo da ricavarne le informazioni. o (L - Chiydi

Il contenuto di campo € NULL
Tthilit A H 1 H H HY Il contenuto di campo non & NULL 2.

Base pffre molte pqs§|plllta di ricerca dei .datl, la piu ' }Testo da cercare

semplice delle quali & il comando Cerca il record di riiean] CAMPO in

dati. Si pud eseguire questo comando [ 4] premendo il @ camposo| CUi CETCATE |5

pulsante che si trova sulla barra degli strumenti della ...

finestra di una tabella visualizzata in modalita foglio = eesione da qualsiasi parte nel campo

datl Usa formattazioni di campo Cerca indietro Espressione wildcard

. . . Ricerca esatta | Dall'alto Espressione regolare
Premendo questo pulsante si accede alla finestra di Ovzioni diri O Remreapersivt
. . . . . pzioni di ricerca
dialogo Ricerca record di dati, nella quale si possono T
selezionare varie opzioni, per esempio se cercare |l '
testo in un determinato campo oppure in tutti.

4.1.2 Applicare un filtro ad una tabella, maschera

) . . . . Filtro
Un filtro permette di visualizzare solo i record che rispondono a EEE .ihr..,,mvamtawew
uno o piu determinati criteri. In Base esiste un filtro automatico ESEEIERES ol RN

che, cliccando sulla relativa icona ¥ viene applicato in base “ @f Q\d| " d?‘
. D autore titolo editore isbn afno
alla selezione. —

iLbarone ramps Mondad -21474836¢ 26/06/0

ina Comr Salani  |-21474836¢26/06/0
4 petratca| 1€StO USAtO  bniere  Mondad -21474836< 13/12/0
8 |Manzon| essi spos Einaudi |-21474836¢ 12/12/0

In pratica, dopo aver aperto la tabella in visualizzazione foglio dati, [ e veem o & pess i
12/Calvino | ne ra| FlltI'O 36< 26/06/0

occorre selezionare il contenuto del campo di un record di cui si |
vogliono trovare gli omologhi. Cliccando sull'icona, vengono standard
visualizzati tutti i record che contengono quel testo nel relativo
campo e nascosti tutti gli altri.

o
]

rd didati [T [da [

In figura viene mostrata la tabella dei libri dopo aver applicato il filtro automatico sul campo dell'autore, avendo

selezionato Calvino ltalo.
H PR Ry Criteri
Esiste anche una modalita piu complessa e completa per Operatore  Nome campo condizione valore e O |
= Annulla

filtrare i dati, cioé il filtro standard, che si attiva cliccando i autore = 2 [ealvine
sullicona ¥ e che permette di accedere alla finestra di = e 2
dialogo filtro standard in cui si possono scegliere vari

criteri di filtraggio dei dati, anche con I'utilizzo di operatori logici come AND o OR. Al termine si conferma con
OK.

4.1.3 Eliminare I’applicazione di un filtro da una tabella, maschera.

Per eliminare I'applicazione del filtro & sufficiente premere l'icona [+#]e in questo modo vengono nuovamente
visualizzati tutti i record.

4.2 QUERY

4.2.1 Comprendere che una query viene utilizzata per estrarre e analizzare dei dati.
Usando i metodi sopra esposti si possono cercare i dati, ma non vengono memorizzati i criteri di ricerca e

quindi & necessario reimpostare la ricerca ogni volta daccapo.

Per questo motivo nei database esiste la possibilita di creare le query, in | ® mbele Ricerche [
italiano (e in Base) chiamate Ricerche. Quando si crea una Ricerca, in :

essa vengono memorizzati i criteri e questi vengono automaticamente o utenti

applicati quando si apre la Ricerca precedentemente salvata, che ha

I'aspetto di una tabella in visualizzazione foglio dati. In realta non viene

salvata la tabella, ma solo i criteri per ricrearla al volo.

Chiudi

2
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4.2.2 Creare e salvare una query su una sola tabella usando dei criteri di ricerca assegnati.
Per creare una semplice Ricerca occorre prima di tutto posizionarsi nella [ ————

File Modifica Visualizza Inserisci Strumenti Finestra 2

sezione Ricerche della finestra del database e selezionare la voce Crea | & (. TIK 88 B = [womz
ricerca in vista struttura.

In questo modo si apre la finestra di dialogo Aggiungi tabella o ricerca, in
cui sono elencate tutte le tabelle o, alternativamente, le tabelle realizzate
con precedenti ricerche, presenti nel database.

campo |autore titolo

Alias

In questa finestra va selezionata e aggiunta la tabella (o una query creata ~=— . -
precedentemente) sulla quale vogliamo effettuare la ricerca di e foece
informazioni. - -

Funzione |Conteggio

Criteri

Con il trascinamento o con un doppio clic possiamo aggiungere ciascun
campo che deve essere visualizzato nella ricerca: il campo verra visualizzato nella griglia presente nella parte
inferiore della finestra.

Nella figura qui a fianco si puo vedere un ricerca impostata sulla tabella “libri” che visualizzera solo I'autore e |l
titolo.

-1

prova.odb : Query1 - LibreOFffice Base: Query Design

_ 4.2.3 Creare e salvare una query su due tabelle usando dei
2 Dk ¥ criteri di ricerca assegnati.

Una ricerca su due (o piu) tabelle non & concettualmente molto
diversa da quella su una sola tabella.

Il

B prestiti
? 1D
prestito
restituzion
libro
utente

2 libri
21D
autore

titolo
editore

In fase di creazione, occorre ovviamente selezionare e aggiungere

— e locente _ due (o piu) tabelle; nell'esempio, per sapere quali libri sono in prestito,
s selezioniamo la tabella libri e la tabella prestiti, che sono tra di loro
bl o at e I collegate da una relazione.

Ordine |crescente

= — = . u Inserendo nella griglia anche il campo prestito della tabella prestiti,
citer nella ricerca verra visualizzata la data in cui il libro € stato preso in

‘ -~ prestito da un utente; volendo & possibile visualizzare anche quale
utente e la data in cui verra restituito.

4.2.4 Aggiungere criteri ad una query utilizzando i seguenti operatori: = (uguale), <> (diverso),
< (minore di), <= (minore di o uguale a), > (maggiore di), >= (maggiore di o uguale a).

Una ricerca & ancora piu efficace se vengono impostati dei criteri su uno o piu campi. Per esempio pud essere
necessario creare una ricerca che visualizzi solo i libri che sono stati presi in prestito dopo una certa data: per
farlo &€ necessario impostare nella casella criteri del campo, il segno > seguito dalla data.

> maggiore di

>=  maggiore o uguale a

< minore

<= minore o uguale

<> diverso da

4.2.5 Aggiungere criteri ad una query utilizzando uno o piu dei seguenti operatori logici: AND,
OR, NOT.

Si possono indicare anche piu criteri legati tra di loro da connettori logici. Per esempio, nel caso si desideri
trovare tutti i libri di un solo autore, se ne deve scrivere il nome nella casella criteri del campo autore, per e
esempio “Manzoni Alessandro”. Nel caso si desideri visualizzare i libri di due autori differenti, li devo legare col
connettivo logico “OR” che indica l'insieme unione: in questo caso si deve scrivere nella casella criteri
“Manzoni Alessandro” OR “Calvino Italo”, e la ricerca visualizzera i libri di entrambi gli autori indicati.

4.2.6 Utilizzare un carattere jolly in una query: *, %, ? o _

Nelle ricerche all'interno di un database, cosi come avviene nel file system, si possono utilizzare i caratteri
jolly. La cosa & molto utile soprattutto quando non si & sicuri della stringa di testo utilizzata per memorizzare un
dato: Manzoni Alessandro, Manzoni A., Manzoni possono essere tre modi in cui l'operatore ha memorizzato lo
stesso autore. In questi casi si possono usare i caratteri jolly come il ? (prende il posto di un solo qualsiasi
carattere) e * (prende il posto di uno o piu caratteri qualsiasi). Nella casella di ricerca va inserita la stringa
LIKE 'Manzoni*' oppure LIKE 'Manzoni%'. La prima trova tutte le versioni del nominativo dell'autore preso
come esempio qui sopra.
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4.2.7 Modificare una query: aggiungere, modificare, eliminare dei criteri.

Una ricerca pud essere modificata in qualsiasi momento aggiungendo, modificando o eliminando dei criteri
impostati.

Per modificare una ricerca esistente la si deve aprire in modalita struttura, scegliendo Modifica... dal menu
contestuale cui si accede facendo clic col pulsante destro sul nome della ricerca. In alternativa si pud premere
il pulsante Modifica = nella barra degli strumenti, dopo aver selezionato la ricerca.

4.2.8 Modificare una query: aggiungere, eliminare, spostare, nascondere, visualizzare dei
campi.

Una ricerca puo essere modificata in qualsiasi momento aggiungendo, eliminando, spostando, nascondendo o

visualizzando dei campi.

Per modificare una ricerca esistente la si deve aprire in modalita struttura, scegliendo Modifica... dal menu
contestuale cui si accede facendo clic col pulsante destro sul nome della ricerca. In alternativa si pud premere
il pulsante Modifica nella barra degli strumenti, dopo aver selezionato la ricerca.

4.2.9 Eseguire una query.

Una ricerca precedentemente salvata viene eseguita e quindi visualizzata, con un doppio clic sul nome della
ricerca. In alternativa si pud scegliere Apri nel menu[&]contestualecui si accede con un clic dex sulla
ricerca.

5 Oggetti
@ ® @ prova.odb: libri - LibreOffice Base: Database Form
5.1 MASCHERE :
b
5.1.1 Capire che una maschera viene usata per bl ScolaMedi il . Conlonir - onz rCeiI:rpdl dei
visualizzare e gestire i record. o
In Base le maschere sono chiamate formulari. Un formulario (o autore  [caino talo
maschera) € una finestra, associata a una tabella o a una ricerca, “d“" g
nella quale sono presenti delle caselle di testo o altro tipo di o :% Elimina
controllo (caselle a discesa, pulsanti di opzione, ecc...) che " Nuovo tecord
permettono di interagire facilmente e in modo visuale coi dati per record
visualizzare un record alla volta e, soprattutto, per inserire nuovi - I
record di dati. Tasti di P IE -
N R - . . |navigazione ~ A
Nel formulario in figura, & possibile vedere nella parte principale i " oo

campi della tabella libri; cliccando sulle frecce della barra degli strumenti Navigazione formulario & possibile
spostarsi tra i record in avanti e indietro. Quando si giunge all'ultimo record presente nella tabella di dati
(sempre premendo il pulsante Nuovo record), cliccando di nuovo sul pulsante Record dati successivo, il
formulario presenta i campi vuoti e da la possibilita di inserire nuovi dati.

© Creazione guidata formulario

5.1.2 Creare e assegnare un nome ad una maschera. = | ebeelemiidemibt | Scelta della

i > : pbeeoney _ |tabella o ricerca
Creare un formulario partendo da zero & abbastanza Queryautos =
complesso, ma per fortuna l'applicativo Base fornisce una e L
procedura guidata che rende I'operazione decisamente
semplice.

>>

Per creare una formulario con questa procedura occorre
.. . . . . I'(avmpibinarisonosem . lafselezione nell'elenco di
posizionarsi nella sezione formulari del database e scegliere ovepassibie,vengone Campi da

Usa procefjura guidata perlla creazione di formulari..., che — utilizzare —
permette di accedere alle varie fasi:

© Creazione guidata formulario

1. selezione dei campi: in questa fase si deve scegliere la . oo comeicrcontrato net romatarie
tabella o la ricerca alla quale agganciare il formulario; una | ionedeicamsi Allnesmento del campo diesto fisso
volta scelta la tabella, i campi che la compongono appaiono S oy

nella casella Campi disponibili. Da questa si possono i

selezionare alcuni o tutti i campi da inserire nel formulario.

Disposizione del formulario principale

6.Impostaimmissione dati

7. Applica stili di formato

| passi 2, 3 e 4 servono per creare formulari secondari nel o one
caso si vogliano visualizzare o inserire i dati di tabelle
collegate da relazioni uno a molti, cosa che va al di 1a degli
scopi della presente dispensa.

Differenti
layout

Guida <Indietro Avanti > Eine Annulla
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5. Disponi i campi di controllo: permette di modificare R IIE=. —
l'aspetto (layout) del formulario e ha wuna funzione ™ elesionate imode difnserinento del el

. . N 1.Selezione dei campi | Formulario deve essere usato solo per l'inserimento di nuovi dati.
p rl n CI pa I m e nte estetl Ca Z_Conﬂgdu@ - formular;/l dati esistenti non verranno visualizzati
=hich ® Il Formulario visualizzera tuttii dati
6. imposta immissione dati: questo passaggio permette di |Modifica Som e s e
stabilire alcune funzionalita del formulario, e cioé: | dei dati |, R conseniretagslunca dinerd dat

.Impos! lissione dati}

— il formulario si deve utilizzare per visualizzare i dati 0  #pisiidromao

solo per linserimento (vengono nascosti i record gia Visualizzazione
presenti). record esistenti

— nel caso il formulario visualizzi anche i record esistenti,
si puo stabilire se :

Guida <Indietro | Avanti> | Eine Annulla

a) siconsente la modifica dei dati esistenti L s L
b) si consente I'eliminazione dei dati esistenti ""Lm ” ”d

. v . . . . 1.Selezione dei campi PP{“S il di Formato ordo campo
c) siconsente I'aggiunta di nuovi dati. 2 contgracn oo | D

Blu luminoso @® 30|
Grigio thiaro
Scuro

7. applica stili al formulario: questo passaggio permette di == saro |
scegliere 'aspetto del formulario per cid che riguarda I'aspetto | seisnicmidionioio | Zesfiece

Piano

. . . . . . 6.Imposta immissione dati Acqu
dei bordi dei campi (senza bordo, 3D e piano) e il colore dello  mmmmmmmy ﬁ*stﬁtw .
; gl . ordl campl
sfondo della finestra. Colori dello P
8. imposta nome: |'ultimo passaggio permette di impostare il sfondo
nome del formulario. © Creazione guidata Formulario
Passi Impostate il nome del formulario
Si pud anche decidere se utilizzare subito il formulario oppure |« seioncdecami e e e
. . . . . 2. Configura un formulario ibril
aprirlo in visualizzazione struttura per effettuare delle d -
modifiche a mano. ) ndario eI Definire il
5. Disponi campi di controllo - &odlfi(ailfcrmulario nome
I . . 6.Imposta immissione dati
5.1.3 Utilizzare una maschera per inserire record.
B it Mmtial yet o e e e s Inserire record utilizzando
L maa > un formulario € molto piu
bl Scunls Medi Sl . ConfonirLon agevole che non — —
/—‘ Inserire i dati utilizzando la tabella in
o [ visualizzazione foglio dati.
cttore | Per inserire record per mezzo di un formulario, posizionarsi nella sezione
Nuovo record formulari del database e aprire il formulario con un doppio clic o, in
di dati 5 alternativa, scegliendo Apri dal menu contestuale cui si accede con un clic
* | - dx sul formulario.
| Elimina R -
| record _ . 7.7 Aquesto punto, cliccando sul pulsante Nuovo record di dati il formulario si

presenta con campi vuoti, pronti per l'inserimento di nuovi dati.

In alternativa & possibile spostarsi fino all'ultimo record di dati esistente premendo il pulsante Ultimo record;
premendo il pulsante Record di dati successivo, verra creato un nuovo record con campi vuoti, pronti per
l'inserimento di nuovi dati.

5.1.4 Utilizzare una maschera per eliminare record.

Se in fase di creazione del formulario & stata impostata questa funzione, & possibile eliminare record
direttamente da un formulario. Per farlo, posizionarsi sul record da eliminare per mezzo dei pulsanti di
navigazione e premere il pulsante Elimina record di dati; verra richiesta una conferma dell'eliminazione.

5.1.5 Utilizzare una maschera per inserire, modificare, eliminare dati in un record.
Analogamente, e sempre se in fase di creazione del formulario & stata impostata questa funzione, & possibile
inserire, modificare o eliminare dati all'interno di record esistenti.

Per farlo occorre:
— posizionarsi sul record da eliminare per mezzo dei pulsanti di navigazione
— selezionare il campo in cui si vogliono inserire, modificare o eliminare dati
— effettuare l'inserimento, la modifica o la cancellazione dei dati.

5.1.6 Inserire, modificare testo nell’intestazione, pié di pagina di una maschera.

E possibile inserire in un formulario un'intestazione o un pié di pagina esattamente come si farebbe in una
pagina di testo di Writer.
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Per farlo occorre:
aprire il formulario in visualizzazione struttura

— scegliere Inserisci — Riga d'intestazione (Predefinito) e/o
Pié di pagina (Predefinito)
— scegliere Visualizza — Layout di stampa per poter

visualizzare le righe d'intestazione e il pié di pagina e quindi
inserire del testo o dei comandi di campo.

6 Stampe
6.1 REPORT, ESPORTAZIONE DEI DATI

6.1.1 Capire che un report viene utilizzato per stampare
informazioni selezionate da una tabella, query.

Un report in italiano (e in Base) viene chiamato Rapporto: si tratta di

una procedura che serve a estrarre da una o piu tabelle e/o ricerche

i dati di proprio interesse, e a disporli nelle pagine da stampare in un

modo adeguato alle proprie esigenze di consultazione.

Nell'esempio qui a fianco si pud vedere un Rapporto creato a partire
da una tabella esistente: i dati sono disposti nelle pagine in modo
ottimale.

Quali campi deve contenere il rapporto?

Tabelle o query

Campi disponibili Campi del rapporto

semplifica la creazione.

@ ® @ prova.odb : libri - LibreOffice Base: Database Form

File Modifica Visualizza Inserisci Formato

Tabella Strumenti Finestra ?

Interruzione manuale...
Comando di campo
Caratteri speciali...
Marcatore di formattazione

-l ad4a

i T AT S AR
Sezione... R S LR S

Collegamentoipertestuale

"] Predefir

-

-EBEA®
[ [Predefinito
R
& 2
B0 o
c autore ’—
e titolo ”
“ Il editore [
| isbn ”
= e anno r
o |-
N=EI-I=)

Pgina1/1 | Predefinito

ital

Riga d'intestazio T
Pi2dipagina
Nota a pi¢ pagina/di chiusura...

segnalibro...

Riferimento incrociato...
Commento Ctrl+Alt+C
Seript...

Indici

Cornice...

Tabella...

Righello orizzontale...
Immagine
Filmati e suoni...
Qggetto o B R
Frame ke Q‘ I
File...

ctrl+F12

gina1/1 Prima pagina

e 6.1.2 Creare e assegnare un no

Passi

una tabella, query.

Anche per la creazione di un Rapporto come per una Tabella 0 una
Ricerca, Base mette a disposizione una procedura guidata che ne

/mOVTQO

) )

me ad un report basato su

Per avviare la procedura occorre posizionarsi nella sezione Rapporti

Impossibile raffigurare | campi binari nel rapporto.

Guida <Indietrc Avan Annulla

rapporti...
Cio permette di accedere al primo passo:

1. scelta della tabella o ricerca, e dei relativi campi, da utilizzare
per il rapporto (notare che sullo sfondo viene visualizzata I'anteprima
del rapporto).

6.1.3 Modificare la collocazione dei campi di dati e le
intestazioni all’interno di un report.

2. il secondo passo permette di scegliere le etichette dei campi;

come impostazione predefinita vengono proposti i nomi dei campi

nella tabella o ricerca, ma possono essere modificati nel caso cid

possa essere ritenuto opportuno.

6.1.4 Presentare campi specifici in un report raggruppati
per somma, minimo, massimo, media, conteggio,
con punti di interruzione adeguati.

3. il terzo passaggio permette di definire eventuali
raggruppamenti dei dati. Raggruppare i dati significa mettere
insieme tutti i record che corrispondono al criterio di

raggruppamento, per esempio per raggruppare tutti i libri dello
stesso autore, sara necessario indicare autore come campo da
raggruppare.

Nell'esempio qui a fianco, che utilizza la tabella libri per creare il
rapporto, & stato raggruppato il campo autore e il risultato sara che
verranno messi insieme tutti i libri dello stesso autore.

4. nel quarto passaggio & possibile definire delle opzioni di

del database e scegliere Usa procedura guidata per la creazione di

@ Creazione guidata rapporto

Passi

1.Selezione dei campi

tte]

3.Raggruppamento
4.0pzioni di ordinamento
5.Scegliete il layout
6.Crea rapporto

Guida

Volete indicare una didascalia per i campi?

Campo  Didascalia

D D

autore autore

titolo titolo

editore editore

isbn isbn

anno anno

<indietro | [ Avanti> | Eine Annulla

@ Creazione guidata rapporto

Passi

1.5elezione dei campi
2.Campi per le etichette
4.0pzioni di ordinamento
5.5ceqliete il layout
6.Crea rapporto

Guida

Volete

altri livelli di

Comandi di campo
D

Raggruppamenti
autore

editore

isbn

anno

Nota: il testo di esempio sara sostituito dai dati del database alla creazione del
rapporto.

<Indietro Avanti > Eine Annulla

@ Creazione guidata rapporto

Passi

1.Selezione dei campi
2.Campi per le etichette
3.Raggruppamento
5.5ceglieteil layout
6.Crearapporto

Guida

Secondo quali campi devono essere ordinati i dati?

Ordina per
| ® crescente
Decrescente
Quindi per
- | ® Crescente
Decrescente
Quindi per
= @ Crescente
-non definito - 2
Decrescente
Quindi per
<indietro | | Eine Annulla

Avanti> |

ordinamento dei dati, per esempio I'ordine alfabetico in base al cognome dell'autore. Se nel passaggio
precedente € stato definito un raggruppamento, questo sara gia presente (e non modificabile) nella finestra di
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dialogo.

[ —— Se si desidera eseguire dei calcoli sui record raggruppati non &
el weasnewneeanans— SUFficiente la procedura guidata. Occorre installare Report Builder,
TR e geratics un'estensione di LibreOffice Base che permette di definire tutti i

4.0pzioni rdinamento Struttura - Con bordi Controlling
‘Sceglie ayout Struttura - Evidenziato Finanza H 1
e dettagli di un Rapporto.
6.Crearapporto Struttura- Rosso blu Formale con logo azienda
Struttura, rientro - Classico semplice
Struttura, rientro - Compatto squadra
Struttura, rientro - Con bordi darc
Struttura, rientro - Evidenziato
struttura, rientro - Moderno
,,,,,,,,, iR

Orientamento

Per installare questa estensione su Ubuntu 12.04, dato che non &
presente nei repository principali, occorre aggiungere i repository di

Somees w0 | jbreOffice presenti in Ppa (ppa:libreoffice/ppa e
| ppa:libreoffice/libreoffice-universe) in Ubuntu Software Center,
oppure digitare i eguenti comandi in un terminale:

fabio@fabio-pc:~$sudo add-apt-repository ppa:libreoffice/ppa

fabio@fabio-pc:~$sudo add-apt-repository ppa:libreoffice/libreoffice-universe
fabio@fabio-pc:~$sudo apt-get update

fabio@fabio-pc:~$sudo apt-get install libreoffice libreoffice-report-builder

5. il passaggio successivo permette di definire un layout, cioé 'aspetto grafico del rapporto (che comunque
potra essere modificato in un secondo tempo visualizzando il rapporto in modalita struttura)

6. l'ultimo conclusivo passo permette di definire il nome del

Passi Decidete come procedere

rapporto e di stabilire se:
— il rapporto deve essere statico (cioé fisso) o dinamico (cioé :wnice T
variare quando vengono modificati i dati) s | e
— se si vuole utilizzare subito il rapporto o aprirlo in modalita =~

@ Crearapporto ora

struttura per effettuare delle modifiche.

6.1.5 Inserire, modificare il testo nell’intestazione, pié di
pagina di un report.

Per inserire 0 modificare il testo dell'intestazione o del pié di pagina
di un rapporto, occorre innanzitutto aprirlo in modalita struttura in modo da poter effettuare eventuali modifiche.

Se non fossero presenti la riga d'intestazione e del pié di pagina, & possibile inserirle scegliendo Riga
d'intestazione (Predefinito) e/o Pié di pagina (Predefinito) dal menu Inserisci.

Nella pagina del rapporto occorre poi spostarsi nella riga da modificare e inserire, cancellare o modificare |l
testo presente..

6.1.6 Esportare una tabella, il risultato di una query in formato foglio di calcolo, testo (.txt,
.csv), XML all’interno di un’unita disco.
Base non supporta direttamente funzionalita di esportazione di tabelle o ricerche; per l'esportazione si
appoggia all'applicativo Calc e a una procedura manuale che consiste nel:
— posizionarsi nella sezione Tabelle del database
— copiare la tabella di proprio interesse scegliendo Copia dal menu contestuale cui si accede con un clic
destro del mouse sul nome della tabella
— creare un nuovo foglio di calcolo scegliendo Nuovo — Foglio elettronico dal menu File
— incollare i dati della tabella precedentemente copiati usando indifferentemente uno dei metodi
(pulsante Incolla, menu contestuale, Ctrl + V)
— salvare il foglio elettronico scegliendo Salva con nome dal menu File; nella finestra di dialogo in Tipo

file, scegliere il formato preferito: Calc pud salvare i
dati, oltre che nel formato ods, anche in formato EXcel, | ceuome pagins srondo migs gintestazions. pieipagina gordo colonne nota apiepaaina

Csv, Xml, Html e altri ancora) Formata foglio )
Formato A4 =
6 2 STAM PA Larghezza 29,70cm L Dimensioni
’ Altezza 21,00cm & carta

Orientamentt Verticale

6.2.1 Modificare I'orientamento (verticale, orizzontale)
di una tabella, maschera, risultato di una |

@ Xrizzontale Cassetto [daimpostazione stampanti =

Impostazioni layout

query, report. Modificare le dimensioni della "™ "™\ " |ofentamento |
carta. o —— orizzontale o
In Base & possibile stampare solo i formulari e i rapporti; = mbse s o | Verticale
pertanto se si desidera stampare il contenuto di tabelle e
ricerche, & necessario farlo attraverso uno dei due oggetti BRI | Avplica | annulla || 2 | Ripristina
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sopra citati, che sono piu adatti alla stampa e forniscono una visualizzazione migliore dei dati stessi.

Per intervenire sulle opzioni di stampa, € necessario aprire I'oggetto da stampare in visualizzazione struttura:
dopo averlo selezionato, premere l'icona Modifica nella barra degli strumenti, oppure scegliere Modifica dal
menu contestuale cui si accede con un clic del pulsante destro del mouse sull'oggetto.

In questo modo sara possibile accedere al comando Pagina... del menu Formato; qui si pud modificare
I'orientamento orizzontale o verticale, e le dimensioni della carta.

6.2.2 Stampare una pagina, record selezionato/selezionati, tabella completa.

Come gia accennato, in Base non & possibile stampare direttamente una Tabella. Per farlo si pud creare un
Rapporto che contenga i record che si desidera stampare della Tabella.

6.2.3 Stampare tutti i record, o pagine specificate, usando la visualizzazione maschera.

Nei formulari di Base & possibile stampare solo il record attivo. Se si desiderano stampare piu record in questa
visualizzazione occorre spostarsi e stamparne uno alla volta.

Da quanto detto & evidente che risulta molto piu conveniente creare un rapporto con i record desiderati e
stampare quello.

6.2.4 Stampare il risultato di una query.

Come gia accennato, in Base non & possibile stampare direttamente una Ricerca. Per farlo si pud creare un
Rapporto che contenga i record che si desidera stampare della Ricerca.

6.2.5 Stampare una o piu pagine specificate di un report, un report completo.

In Base & possibile stampare solo formulari e rapporti, per cui non esiste la possibilita di stampare una parte
dei record di una tabella, bensi una, alcune o tutte le pagine di
un rapporto_ Generale | LibreOffice Writer Layoutdipagina Opzioni

Stampante

Se si desidera stampare solo una parte dei record, si pud i)
creare un rapporto su una ricerca, a sua volta filtrata in base ai =
criteri stabiliti (per esempio gli autori che iniziano con la lettera & - .2 - numero di pagina
C); un'altra possibilita & il raggruppamento all'interno di un T T T || @ i o l'intervallo

rapporto. e T

_— Indicare il

» Dettagli

210mm

Stampa in ordine inverso

Se si desidera stampare solo una pagina o un intervallo di stampa

pagine, questo deve essere indicato nell'apposito spazio, 2 e

ricordando che separare col trattino indica dalla pagina... alla 2 S o
pagina..., mentre separando i numeri con la virgola indica le

singole pagine (3-8 significa tutte le pagine dalla 3 alla 8; 3,8 indica solo le pagine n.3 e n.8).

Fabio Frittoli
novembre 2013

Quest'opera & stata rilasciata sotto la licenza Creative Commons Attribution-ShareAlike 3.0 Italy. Per leggere
una copia della licenza visita il sito web http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/deed.it o spedisci una
lettera a Creative Commons, 171 Second Street, Suite 300, San Francisco, California, 94105, USA.

L'autore, prof. Fabio Frittoli

NB=tutte le immagini utilizzate nella presente dispensa sono state realizzate in proprio o tratte da
http://wikimediafoundation.org
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